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Aktivera inkop via Skolon

Clara Hardarsson - 2025-06-27 - Hantera installningar och rattigheter for inkép

Vi rekommenderar alla skolor och huvudman att gora sina inkop av digitala laromedel och verktyg via
Biblioteket i Skolon.

For att din skola eller organisation ska kunna gora inkop via Skolon kravs foljande:
Faktureringsinformation for organisationen
Tilldela budgetadministratorer. I artikeln Tilldela budgetadministrator finns en guide hur ni gar tillvaga.

Budgetadministratorer kan sedan skapa upp inképsrattigheter for anvandare pa de skolor de har
administratorsrattigheter pa. Inkopsrattigheterna styr i sin tur vem som kan genomféra bestallningar.

For att en anvandare ska kunna gora inkép i Skolon kravs det att man har rollen larare eller skoladministrator
och eventuellt &ven en inkopsrattighet tilldelad sig beroende pé hur organisationen valt att ha sina
installningar.

Sa har fyller ni i era faktureringsuppgifter

Ga till Skoladmin via “Min Samling”

I menyn uppe till vanster véljer du organisationsniva

Under instéllningar gar du in pa rubriken Faktureringsuppgifter
Har anger du de faktureringsuppgifter som géller fér organisationen.
- GLN-nummer anges for elektronisk fakturering

- I faltet VAT anges ert momsregistreringsnummer.

Naér alla uppgifter ar ifyllda, klicka pa Spara.
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