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Lagg till lokalt verktyg som skoladministrator

Johan Andersson - 2025-08-06 - Hantera verktyg
I Skolon kan du som administrator lagga till egna lokala verktyg. Det innebar att du lagger in en lank till

nagonting som du vill att anvindarna ska kunna na och anvanda i Skolon tillsammans med ¢vriga digitala
skolverktyg och laromedel. Vissa verktyg finns redan inlagda som fardiga mallar. Hur du gor? Hang med!

e Ga till Skoladmin verktyget fran Min Samling

Klicka pa Verktyg i menyn till véanster

Klicka péa Lagg till verktyg uppe till hoger och valj Lokalt verktyg

Vélj Skapa nytt verktyg och klicka pa Fortsitt
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Det du behéver gora i nasta steg ar att skriva in lank till verktyget samt ladda upp en bild och fylla i de andra
relevanta uppgifterna.

Lanken du kommer att skriva in ar den sida som anvandaren kommer att hamna pa nar anvandaren klickar pa
verktyget i sin samling. Inled med att skriva http://www. {6ljt av resten av adressen.
Har kan du ocksa valja vilka som direkt ska fa tillgang till verktyget. Nar du kanner dig klar, klicka pa Spara.
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Nu kommer du till sista steget, dar du kan vélja att dela ut verktyget direkt till en eller flera anvandares
samlingar. Du kan:

e Valja om du vill tilldela verktyget till skola, klasser eller grupper under fliken Grupper, eller till enskilda
anvandare via fliken Anvandare.

e Markera de grupper eller anvandare du vill lagga till verktyget for. Klicka pa Lagg till-knappen for att
tilldela verktyget. Alla grupper eller anvandare som har en bock i rutan far tillgang till verktyget och det
visas i deras Min samling. Du ser aven vilken grupp eller anvandare som redan har verktyget tillagt.

e Har kan du ocksa dra tillbaka tilldelningen for anvandare, grupper eller klasser.
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