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Skapa klass/grupp

Melissa Karlsson - 2025-08-27 - Hantera anvandare

«” Administratér

Du kan skapa en klass eller grupp manuellt i Skolon. Detta kan du ocksa gora om skolan har en synk mellan
elevregistret och Skolon, men synken av n&gon anledning intelagger in klassen/gruppen i Skolon.

I steget nedan beskriver vi hur du skapar en ny klass/grupp.

Sa skapar du en klass/grupp i Skolon

1. Logga in i Skolon.
2. Klicka pa ikonen for Skoladmin i din samling.

3. I vanster kant har du en meny, valj Anvandare.

4. Klicka pa Grupper eller Klasser beroende pa vad du vill skapa
5. Klicka pa knappen Lagg till som syns i anslutning till om du vill skapa en klass eller om du vill skapa en
undervisningsgrupp.
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6. Nu far du upp en ruta pa skarmen.
Fyll i namn pa din klass/grupp och klicka p& Spara.
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Lagg till anvandare i befintliga klasser/grupper

For att lagga till befintliga anvandare i klassen/gruppen klickar du sedan pa antingen Elever eller Larare i den
grupp du skapat.
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Darefter klickar du pé fliken Lagg till befintlig. Sok sedan upp den/de anvandare du vill 1agga till, klicka pa
raden med anvandarens namn och sedan pa Spara.
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