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Skapa offertforfragan och genomfor kop
Ulf Kronsell - 2025-06-23 - Guider for inkop i Skolon

OBS! Har du en personlig inloggning till Skolon genom din kommun eller skola ska du lasa
denna supportartikel istallet.

Processen att begara offert och genomféra kép genom Skolons bibliotek har ett antal steg
enligt foljande:

1. Logga in i Skolon och sdk upp énskad produkt.

2. Begar pris pa licenser for dnskad produkt. Ni anger antal licenser, alternativt
anvandarantalet ( ex 2500 st) i Skolon beroende pa produkt.

3. Leverantoren svarar med ett pris pa er offertforfragan i Skolon.

4. Ni mottar offerten i Skolon som sedan vid accept checkas ut som vid ett vanligt kép.

Stegen beskrivs mer detaljerat nedan.

2. Begara offert
For vissa laromedel i Skolons bibliotek fas pris pa forfragan. For att skapa en offertférfragan
pa nagot av dessa laromedel gér du pa féljande satt.

For det 6nskade laromedlet klicka pa Valj.

Bestall licenser

Koo méaste hanteras av leverantoren innan licenserna blir tillgangliga. Du f&r en notis nar licenserna levereras.

Licenstyp Pris

Skollicens 12 manader
a

Elev, Lirare, Administrator

Pris I3mnas pa férfragan VALJ

iy Huvudmanslicens 12 manader Pris Iamnas pa forfragan VALJ

Elev, Larare, Administrator

Ange antal licenser du 6nskar och klicka pa Lagg till.
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Claro ScanPen i0S & Android - Skollicens 12 manader

Tilldela innan kép: [ Tilldela |

5% Skollicens 12 manader

CEF Giltigt till: 2023-08-19 Vid kép av skollicens tilldelas licensen till din

skola automatiskt.
Leverans: K&p méste hanteras av

leverantéren innan licenserna blir
tillgdngliga. Du f&r en notis nar licenserna
levereras. Leveranstiden &r max 5 dagar.

@ Liaggtill licenser utan att tilldela

1licenser

Klicka pa Ga vidare till kassan.

m Varukorg

Produkt Anvandargrupp Antal @ Ink&psrattighet @ Totalpris

Claro ScanPen i0OS & Android - Skollicens 1... Elev, Larare,

w= Artnn 16878 Administratdr * Prisforfragan 0 @
Summa (exkl. moms): 0,00 kr
Rabattkod
Moms (0 %): 0,00 kr
Ange rabattkod LAGG TILL
Summa (inkl. moms): 0,00 kr

GA VIDARE TILL KASSAN

Fyll i och granska uppgifterna, missa inte att ange antal anvandare, och klicka pa Skicka
offertférfragan.



fm Varukorg / Kassan

Faktureringsuppgifter Offertforfragan

®  Claro ScanPeniOS & Android
1st, Skollicens 12 m&nader

Leverantér: Svensk TalTeknalogi
Anvandargrupper: Elev, Larare, Administrater

oeterkarlsson@demaskolan se

0123-456 789

| B SKICKA OFFERTFORFRAGAN I

Har anger du det referensnummer/kostnsdsstslle som fakiuran sks markss med.

2022-08-1%

Behbver du hjalp?

3-4. Granska och godkanna offert

Ga in i Skolon och klicka pa knappen med ett kugghjul, dar det star Administration. Under
Inkop klickar du sedan pa Offertféorfragan. Du ser da en lista pa de offertforfragningar som
ligger ute. | kolumnen Status ser du om en forfragan ar obesvarad eller om det kommit in
en offert. Nar en offert kommit in, klicka pa raden for att granska offerten.

e Verktyg
& Skolon Store / Offertférfrgan / Svensk TalTeknologi
Orderhistorik Offert fran: Svensk TalTeknologi
Abonnemang
Offertfarfrigan
Meddelande fran er: TEST
Varukarg
Meddelande fran leverantor: Pris enligt dverenskommelse
Verktyg Licenser Antal anvindare Kostnadsstille e emerrizlexkly [lotaloy stk
moms) moms)
Claro ScanPen i0S 1 st Skollicens 12
Demo hd
& Android minader 50st 3000,00 kr 3 750,00 kr
Summa (exkl. moms): 3000,00kr
Moms (25 %): 750,00 kr
-
) _ T
Summa (inkl. moms): 375000 kr =g
3
g
NEKA OFFERT GA VIDARE TILL KASSAN 2

Nar du har granskat offerten skapar du ett kostnadsstalle och klickar pa Ga vidare till



kassan for att bestalla. For att se hur du skapar ett kostnadsstalle, se supportartikeln som

guidar dig igenom hur du genomfér ett kop.

e Verktyg
B Skolon Store / Offertforfrigan / Svensk TalTeknologi
e Inkop
Qrderhistorik Offert fran: Svensk TelTeknologi

Abonnemang

Offertforfrigan
Meddelande fran er: TEST
Varukorg
Meddelande frén leverantér: Pris enligt Gverenskommelse
Lii i kl Totalpris (inkl.
Verktyg Licenser Antal anvandare Kostnadsstalle e R
moms) moms)
Claro ScanPen iOS 1 st Skollicens 12
Demo -
& Android manader 50st 3000,00 kr 3 750,00 kr
Summa (exkl. moms): 3 000,00 kr
Moms (25 %): 750,00 kr
k-
. R -
Summa (inkl. moms): 3750,00kr =
3
g
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Nu far du se en dversikt 6ver de produkter som ligger i varukorgen. Se 6ver din bestalining

och fyll i uppgifterna for den. Vissa falt maste fyllas i:
e en e-postadress dit licenserna ska levereras
e telefonnummer till bestallaren

o ett referensnummer eller kostnadsstalle som fakturan ska markeras med.



Verktyg

Inkép
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& Skolon Store / Offertférfragan / Svensk TalTeknologi / Kassan

Orderhistorik

Abonnemang Faktureringsuppgifter Produkter
Offertforfrigan
Varukarg ; @ Claro ScanPen i05 & Android
=1 v
1 st, Skollicens 12 manader
peterkarlsson@demoskolan se
Totalbelopp av bestélining
Telefon ™
012-345 6789 Summa (exkl. moms): 3000,00 kr
ensnummer *
123456 Moms (25 %): 0,00 kr
Hér snger du et referensnummer/kostnadsstslle som fekturan sks markss
e Summa (inkl. moms): 3750,00kr
Onskat leveran: -
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< Anvandarvillkor SK@L@N Avtal  Skickafeedback  Support
Avvisa offert
. . . °
For att avvisa offerten klickar du pa Neka offert.
m Skoladmin Q Demoskolan v w O
—

Verktyg

. . Licenspris (exkl. Totalpris (inkl.
5‘ Inkop Verktyg Licenser Antal anvandare Kostnadsstalle L=l sl
moms) moms)

Orderhistorik
ClaroRead

Abonnemang Chrome Premium 1 st Skollicens 1 ar 1000 st Kostnad... ¥ 80,00 kr 100,00 kr
Offertforfragan
Varukorg
Summa (exkl. moms): BO,COkr
Moms (25 %): 20,00 kr
Summa (inkl. moms): 100.00 kr
o
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< Anvandarvillkor SK@I_G)N Avtal Skicka feedback Support

Klicka pa Neka igen for att bekréafta eller klicka pa Avbryt.



Neka offert

Ardu siker pd att duvillz neks offerten?




